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Zakladni Skola T. G. Masaryka Otrokovice, pfispévkova organizace
Vnitini fad skolni druziny
C.j. SM/TGM/828/2024
Vypracoval Mgr. Marta Zakopalov3, feditelka skoly
Schvalil Mgr. Marta Zakopalova, feditelka Skoly
Smérnice nabyva platnosti dne 26. 8. 2024
Smérnice nabyva ucinnosti dne 2.9.2024
Smérnice zrusuje smérnici SM/TGM/1031/2022

Reditelka Zakladni $koly T. G. Masaryka Otrokovice, piispévkova organizace podle § 30 odst. 1
zakona €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon) v poslednim znéni, vydava tento Vnitini fad skolni druziny Zakladni Skoly T. G.
Masaryka Otrokovice, prispévkova organizace, jako jeji vnitini pfedpis:

Uvodni ustanoveni

Tento fad upravuje

a) podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Ucastnik( a jejich zakonnych zastupcl ve Skolském
zafizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztah( s pedagogickymi pracovniky

b) provoz a vnitini rezim Skolského zaftizeni

c) podminky zajisténi bezpecfnosti a ochrany zdravi Ucastnikl a jejich ochranu pred socidlné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Uréuje pravidla provozu, stanovi reiim SD, je zdvazny pro pedagogické pracovniky a ma

informativni funkci pro rodice.

Prokazatelné seznameni rodi¢a s timto Fadem provedou vychovatelky SD pfi zapisu Uéastniké SD.

Rad je umistén na webu $koly, vyvésce ve gkole a u vedouci vychovatelky.

Skolni druzina se ve své €innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani,

v platném znéni.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyucovani mezistuperi mezi vyukou ve $kole a vychovou
v rodiné. SD neni pokracovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, kterd ji odliuji od $kolniho
vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové &innosti, odpocinku a rekreace t&astnikd,
Castecné také dohledu nad ucastniky.

Cinnost druZiny je pfednostné uréena pro idky prvniho stupné. V pfipadé volné kapacity $kolni
druziny mohou byt k pravidelné denni dochazce pfijati i zaci druhého stupné zdakladni Skoly.
K pravidelné denni dochazce nemohou byt pfijati Zaci, ktefi jsou pfijati k ¢innosti skolniho klubu.

K ¢innosti vykondvanych druzinou ve formach uvedenych v §2 odst. 1 pism. b), c) a f) Vyhlasky ¢.
74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani v platném znéni mohou byt pfijati i Zaci, ktefi nejsou pfijati

k pravidelné denni dochdazce do druziny.

Podminkou pro pfijeti uchazece k ¢innosti druziny uvedené v § 2 odst. 1 pism. a) nebo b) je
pisemna prihlaska.



=

@@
)

ZS TGM

OTROKOVICE

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti tcastnikl a jejich zakonnych zastupcti ve skolském
zafizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahl s pedagogickymi pracovniky

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.
1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

Prdva a povinnosti Ucastniku
a) radné dochazet do skolského zafizeni
b) dodrZovat vnitini fad Skolni druziny, predpisy a pokyny Skoly a Skolského zafizeni
k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni
c) plnit pokyny pedagogickych pracovniku skoly a Skolského zatizeni vydané v souladu
s pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitfnim fadem
Povinnosti zakonnych zastupcl ucastnika
a) informovat skolské zarizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavazinych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani
b) oznamovat skolskému zafizeni idaje podle §28 odst. 2 a 3 zakona ¢. 561/2004 Sb.,
Skolsky zakon v platném znéni a dalSi Udaje, které jsou podstatné pro prabéh
vzdélavani nebo bezpecnost zaka a zmény v téchto udajich
¢) hradit uplatu za Skolni druzinu ve stanovenych terminech
Ucastnik se ve $kolni druZiné chova slugné k dospélym i k jinym zakdam $koly, dba pokyn(i
pracovniku skoly, dodrzuje Skolni a vnitini fad a fady odbornych uceben. Chova se tak, aby
neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.
Ucastnik chodi do kolni druziny véas a pravidelné, Gcastni se viech organizovanych
¢innosti. Dochdzka do $kolni druziny je pro prihlasené ucastniky povinna. Odhldsit se mize
vidy ke konci pololeti, ve vyjimecnych pripadech a po dohodé s vedouci vychovatelkou i
v prubéhu pololeti.
Uéastnik chodi vhodné a €isté upraven a oble¢en, s ohledem na pldnované &innosti.
Uéastnik udrzuje prostory $kolni druZiny v &istoté a poradku, chrani majetek pred
poskozenim.
Ué&astnik chrani své zdravi i zdravi spoluzakd, Zakiim jsou zakazany viechny &innosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napf. koureni, piti alkoholickych napojt, zneuzivani ndvykovych a
zdravi Skodlivych latek).
Ué&astnik ma pravo na ochranu pred jakoukoliv formou diskriminace a nasili, ma pravo na
vzdélani a svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem j jeho
pobytu a ¢innosti ve Skolni druziné.
Ucastnik nenosi do druZiny predméty, které nesouvisi se zajmovou ¢innosti a mohly by
ohrozit zdravi a bezpecnost jinych osob. Cenné predméty véetné Sperk a mobilnich
telefonl odklada do aktovky. Pfi odchodu z u¢ebny se uc¢ebna zamyka. Pokud ucastnik
nedodrzi pokyny, Skolské zatizeni nenese zodpovédnost za ztratu nebo poniceni dané véci.
PouZiti mobilniho telefonu a chytrych hodinek ve SD a na akcich poradanych SD je zakazano
- mozné pouze s dovolenim (védomim) vychovatelky.
Vzdélavani zaka se specialnimi vzdélavacimi potfebami ve skolni druziné vychazi z
obtizi zaka ve vzdélavani, respektuje specifika Zzaka, kterd mohou ovliviiovat jeho Ucast na
aktivitach organizovanych ve skolni druziné. Organizace a podminky zapojeni Zaka do
aktivit Skolni druziny jsou specifikovany v doporuceni Skolského poradenského zafizeni.
Podplrna opatreni pro Zaky se specialnimi vzdélavacimi potifebami ve skolni druziné
a) poradenska pomoc skolského poradenského zatizeni,
b) Uprava organizace, obsahu, forem a metod vzdélavani,
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c) pouziti kompenzacnich pomducek,

d) vyuZiti asistenta pedagoga, asistent pedagoga m(iZze poskytovat podporu soucasné vice
zak(m nejvyse viak 4 Zakim oddéleni a to s ohledem na povahu specialnich vzdéldvacich
potieb téchto zakua

1.1 Vychovna opatreni

1.1.1. Reditel mdZe Zakovi udélit pochvalu nebo jiné ocenéni.

1.1.2. Ucastnik mGze byt vylouéen, bude-li soustavné porusovat vnitini Fad SD, ohroZovat bezpedi
a zdravi své anebo ostatnich zakul, porusovat kazen. Vylouceni projedna feditel spolu
s vedouci vychovatelkou protokolarné se zakonnym zastupcem Zaka.

1.1.3. Kvylouceni ze Skolni druziny mlzZe dojit také v pripadé, pokud zak dlouhodobé svévolné
nenavstévuje Skolni druzinu nebo z jinych zvlasté zavaznych ddvodu. K vylouéeni Zaka ze
Skolni druziny mGze dojit i v ptipadé, Ze zakonny zastupce Zdka opakované nedodrzuje
povinnosti stanovené vnitinim fadem Skolni druziny.

1.1.4. Zvlasté hrubé opakované slovni a umysiné fyzické Gtoky zaka vici zaméstnancim skoly
nebo Skolského zafizeni nebo vici ostatnim Zak{m se povazuji za zvlasté zavazné zavinéné
poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.

1.1.5. Reditel koly mize v p¥ipadé zvlasté zavazného zavinéného poruseni povinnosti
stanovenych timto vnitinim fddem rozhodnout o podminéném vylouéeni nebo o vylouceni
zaka ze Skolského zafizeni. V rozhodnuti o podminéném vylouceni stanovi feditel Skoly
zkuSebni Ihtu, a to nejdéle na dobu jednoho roku. Dopusti-li se Zak v pribéhu zkusebni
Ihaty dalSiho zavinéného poruseni povinnosti stanovenych timto vnitfnim radem, mlze
feditel Skoly rozhodnout o jeho vylouéeni.

2. Provoz a vnitini rezim skolského zafizeni

2.1. Prihlasovani a odhlasovani

2.1.1. Ve Skolni druZiné je uréena, jako vedouci zaméstnanec, vedouci vychovatelka, ktera
zajistuje prihlasovani a odhlasovani zakd, vybirani poplatkd, predavani informaci rodic¢dm,
vyfizovani namétl a stiznosti.

2.1.2. Do pravidelné dochazky do Skolni druZiny je ucastnik zarfazen na zakladé vyplnéni Pfihldsky
do SD zakonnym zéstupcem (déle jen ZZ) a uhrazeni Uplaty za poskytovani zajmového
vzdélavani ve SD. Pfi jeho zafazeni jsou ZZ prokazatelné sezndmeni s Vnitinim fadem a
Smérnici o Uplaté. O zarazeni Zaka do Skolni druziny rozhoduje reditel sSkoly. Soucasti
prihlasky do Skolni druziny je pisemné sdéleni o rozsahu dochazky a zplisobu odchodu
Ucastnika z druziny.

2.1.3. P¥i naplnéni kapacity SD budou do SD prednostné zafazovani Z&ci z nizsich roénikg.
Rozhodujici mdze byt i datum pfihlageni do SD.

2.1.4. Odhlésit Géastnika mGze jen ZZ pisemné. Ucast ve SD bude ukonéena také v pripadé, ze 7Z
neuhradi Uplatu v daném terminu.

2.1.5. Do dochdzky k ostatnim ¢innostem SD je Uéastnik zafazen na zakladé pisemné piihlagky do
zajmovych ¢&innosti SD a zaplaceni Uplaty za tuto ¢innost.

2.1.6. Problematika uplaty za SD je Fe$ena samostatnou Smérnici o Uplaté za zajmové vzdélavani
ve skolni druzZiné.
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Rodice nebo jini ZZ ucastnika prihlaseného k pravidelné dochdzce do druziny sdéli rozsah
dochazky Géastnika a zplsob odchodu Ucastnika ze SD; tyto Udaje jsou zaznamenany na
Pfihladce do SD. Omluvu nepfitomnosti Gcastnika v druZing, odchylky od dochazky
ucastnika, nebo pokud ma ucastnik ze SD odejit jinak nebo s jinou osobou, nez je obvyklé a
je uvedeno na piihlace do SD, sdéluje ZZ vychovatelce SD vidy formou systému Bellhop.
U&astnika nelze omlouvat emailem ani telefonicky. Pokud si ZZ Géastnika vyzvedava
osobné, neni nutna pisemna omluvenka.

Organizace ¢innosti

Provozni doba SD je od 6.00 do 16.30

Ranni provoz: 6.00—7.40, ptichod ucastnika do ranni SD je do 7.30
Odpoledni (hlavni) provoz: 11.40-15.00

Zavérecna Skolni druzina: 15.00-16.30

PFi nevyzvednuti Uéastnika do stanovené doby ZZ, nebo jimi povérenymi osobami,
vychovatelka nejdfive podle moznosti informuje telefonicky ZZ Gcastnika a osoby uvedené
na prihlasce do SD, pokud je tento postup bezvysledny

a) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité

b) nebo pozada o pomoc Policii CR

Umisténi SD

Jednotlivé oddéleni SD jsou v u¢ebnach prvniho stupné a to vzdy dle aktudlni situace

v obsazeni u¢eben. Jedno oddéleni SD je umisténo v samostatné uéebné (zpravidla se jednd
o oddéleni zakl 1. roc¢niku)

Dochdzka ucastnik( do pravidelné Cinnosti

Ptichod ucastnikd do ranni druZziny je od 6.00 do odpoledni druZiny od 11.40 (ukonceni
vyucovani 4. vyuc. Hodinou), resp. 12.35 hod. (ukonceni vyuéovani 5. vyu€ovaci hodinou).
Do SD Géastnici pFichazeji po skonéeni vyuovani pod vedenim vychovatelky, pfipadné
pfichazi sami ze skolni jidelny.

PFitomnost U&astnikél ve SD odpoledne je nejméné do 14.30. Ukon&eni pobytu Géastnika SD
se déje podle harmonogramu daného pozadavkem ZZ na pfihlasce do SD.

Zménu doby nebo vyzvedavajici osoby je mozné jen po predchozim pisemném sdéleni ZZ.
Uvolnéni G&astnika ze SD v jinou dobu bez pfedchoziho pisemného sdéleni je moiné jen
osobnim vyzvednutim Ucastnika ZZ. P¥i telefonickém pozadavku mimoradné naléhavosti
odchodu ze SD (posoudi vychovatelka SD), mGzZe byt G€astnik pfeveden do jiného oddéleni
SD, kde si jej ZZ vyzvedne osobné.

Do ¢&innosti ZS, ZUS a jinych aktivit, které zasahuji do dochazky ucastnika ve SD, bude
ucastnik uvolnén podle pisemného sdéleni na Oznameni o dochazce.

Zpusob evidence ucastnik

Pravidelna denni, ranni i zavérecna dochazka v hlavnim provozu je evidovana v elektronické
TK - Bellhop, dochazka do zajmovych utvarl je vedena v Prehledu o ¢innosti zajmového
utvard.

Po projednani se zfizovatelem muze reditelka skoly prerusit ¢innost druZiny v dobé skolnich
prazdnin. Reditel $koly zvefejni na vhodném vefejné pristupném misté informaci o
preruseni provozu Skolni druziny.

Oddéleni se napliuji nejvySe do poctu 30 ucastnik(l. Pokud pocet prekroci 30, vedouci
vychovatelka tyto ucastniky prefadi do jinych oddéleni s nizs$im poctem ucastnikd.




2.2.7

2.2.8

2.2.9

2.3.

=

@@
)

ZS TGM

OTROKOVICE

Provoz po 15.00 je soustfedén do oddéleni dle poctu uUcastniku, ktefi zGstdvaji ve Skolni
druZiné.

Pitny reZim — vychovatelka umozni béhem ¢&innosti pfisun tekutin a to bud’ pfinesenych
U¢astnikem, nebo nakupem ve kolnim bufetu. U€astnici takté? maji denné napoje ve $kolni
jidelné.

Pravidla styku s rodi¢i — komunikace s rodi¢i mize probéhnout pfi predavani nebo pfi
vyzvedavani zZaka, pfi tfidnich schiizkach a kdykoliv po pfedchozi domluvé.

Z bezpeénostnich a hygienickych divod( maji ZZ zakazan vstup do prostor SD.

Osobni véci, svrsky a obuv si ucastnik nebo jeho ZZ oznaci; nepodepsané véci si musi
dohledat sdm. Vyménu, nebo pfipadnou ztratu ihned ohlasi vychovatelce.

UmysIné poskozeni majetku SD (her, hraéek, sportovniho nacini) hradi v piné vysi ZZ.

Dokumentace SD

Ve SD se vede tato dokumentace:

a) Prihlaska do SD pro ucastniky, ktefi jsou pfihlaseni k pravidelné denni dochazce nebo
k pravidelné dochazce (zdjmové Utvary)

b) Prehled vychovné vzdélavaci prace- tfidni kniha (Bellhop)

c) Zadanka na ¢&ipy Bellhop

d) Svp

e) Zaznamy o praci v zajmovém Utvaru

3. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastnikli a jejich ochranu pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

3.1

3.2.

3.3.

3.4

3.5.

3.6.

Za bezpeénost U&astnik(i ve SD odpovidaji vychovatelky SD a to od pFichodu Géastnikd aZ do
jeho odchodu ze SD. Pfichod a odchod v ranni a zavéreéné druziné ucastnik( je
zaznamenan do systému Bellhop.

Pokud se G¢astnikovi stane Uraz, neprodlené to oznami vychovatelce SD. Uraz ozndmeny po
odchodu ze SD nebude povaZovan za $kolni Graz. Uraz vychovatelka neprodlené oznami 2Z
s vyzvanim o vyzvednuti a zajisténi oSetreni, jinak zajisti oSetfeni sama a ostatnim
Ucastnikim zajisti dohled. Ihned Uraz ozndmi vedeni Skoly. Pokud tGcastnik onemocni

v prib&hu pobytu ve SD, vychovatelka kontaktuje ZZ. Ti jsou povinni vyzvednout Géastnika
ze SD co nejdFive.

Ucastnici jsou vychovatelkou pouceni o bezpe¢nosti a chovdni pfi ¢innosti SD, pfi pfesunech
ve Skole, pfi pobytu venku, v télocvic¢né a jsou povinni se témito pravidly fidit. O tomto
provede vychovatelka zapis do Pfehledu vychovné vzdélavaci prace.

PFi pobytu v aredlu SD a télocvi¢né vychovatelky kontroluji véechna nafadi, na kterém
budou ucastnici cvicit (véetné venkovniho naradi). Do télocviény musi mit Ucastnici odév
uzpUsobeny k télovychovnym aktivitam.

Pfi pobytu v télocviéng, v arealu SD a na asfaltovém hfisti se G¢astnici Fidi provoznimi fady
téchto zafizeni.

Ucastnik bez védomi vychovatelky oddéleni SD neopousti. Za Gcastnika, ktery byl ve $kole a
do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.
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4. Zavérecna ustanoveni

4.1.  Tento vnitfni fad SD byl projednan na pedagogické radé dne 26. 8. 2024
4.2. Platnost tohoto vnitfniho fadu je od 2. 9. 2024, soucasné timto datem pozbyva platnosti
Vnitfni ¥ad SD ¢.j. SM/TGM/1031/2022

V Otrokovicich dne 26. 8. 2024

Mgr. Marta Zakopalova Adéla Sehnalkova
feditelka Skoly vedouci vychovatelka



